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STAGE Contabile ciclo passivo 

Nota realtà industriale fatta di persone intraprendenti e dinamiche, il cui obiettivo è una costante 

crescita professionale attraverso la creazione di un forte legame con l’azienda, il cui prodotto 

continua a mantenere vivo il senso positivo di artigianalità e di qualità nella manifattura e nella 

scelta dei materiali. 

Ricerca: una figura tecnica da inserire all’interno dell’area Amministrazione, finanza e Controllo di 

Gruppo a diretto riporto del responsabile amministrativo del settore Extrusion.  

Sede di lavoro: Bernalda (MT). 

La figura si occuperà principalmente di eseguire le registrazioni in contabilità generale relative al 

ciclo passivo e tenderà a curare in autonomia gli adempimenti fiscali periodici attinenti, 

osservando specificatamente le seguenti attività: 

● Gestione del ciclo passivo e interfaccia con l’ufficio acquisti; 

● Registrazioni delle fatture di acquisto (nazionali, intra ed extra cee) in contabilità generale; 

● Inserimento e gestione delle anagrafiche fornitori; 

● Gestione contabile cespiti: creazione anagrafica, apposizione etichetta, monitoraggio eventi 

successivi; 

● Tenuta degli archivi cartacei/digitali delle fatture passive e contratti con i fornitori; 

● Supporto all’analisi mensile dello scadenzario fornitori e all’elaborazione delle proposte di 

pagamento; 

● Supporto agli adempimenti fiscali periodici: predisposizione dei modelli Intra, elaborazione 

e trasmissione delle auto fatture, liquidazioni iva periodiche, redazione annuale della 

dichiarazione IVA; 

● Supporto alle chiusure infra-annuali e annuali del bilancio 

Requisiti: 

● Laurea specialistica in economia  

● Ottima conoscenza del pacchetto office (in particolare di Excel) e della lingua inglese 

Sarà inoltre apprezzata: la conoscenza della normativa IVA e dei principi contabili nazionali (ITA 

GAAP); la conoscenza della normativa civilistica e fiscale inerente la contabilizzazione delle fatture 

passive e la tenuta della contabilità generale e dei registri obbligatori oltreché eventuale 

esperienza pregressa nel ruolo. 

In base all’esperienza professionale del candidato verrà commisurata una proposta contrattuale 

secondo il CCNL di riferimento. 
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Per candidarsi: 

● Salvare il CV (provvisto di foto con Aut.Tratt. - art. 13 GDPR 679/2016)  

in formato PDF denominandolo con il proprio COGNOME e NOME;  

● Inviarlo all’indirizzo e-mail: jobplacement@lum.it  ENTRO IL 20/01/2025; 

 

● Scrivere nell’oggetto della mail: “ STAGE Contabile ciclo passivo 8/25” 

 

ANNUNCIO RIVOLTO ESCLUSIVAMENTE A STUDENTI/LAUREATI DEI CORSI DI LAUREA E MASTER 

DELL’UNIVERSITA’ LUM 
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